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Reporting

Nach der VertragsschlieBung wird in Jems das Feld
Reporting angezeigt. Hier erhdlt man Zugang zu den
Mittelabrufen  (finanzielle  Projektpartner) und  den
konsolidierten Mittelabrufen (federfiihrende Partner).

Die Registerkarte listet die verschiedenen
finanziellen Projektpartner auf. Nur die eigene Struktur der
finanziellen Projektpartner wird angezeigt (ffP, fP2, ...).

Achtung: Die Erstellung eines konsolidierten Mittelabrufs
(KMA) liegt in der alleinigen Verantwortung des
federfuhrenden Partners (ffP). Nur der ffP hat daher die
Berechtigung, einen KMA zu erstellen. Achten Sie auf eine
korrekte Zuweisung der Zugange aller Partner, bevor die
ersten MA und KMA in Jems eingegeben werden.
Sie in dem

(Weitere Informationen hierzu finden

QuickguideZugriffsrechte in Jems).

Wenn ein finanzieller Projektpartner mit Verwaltungsrechten
diese Aufgabe tUbernimmt, wird der KMA fir _nicht férderféhig
erklart.

Mehrere MA kdnnen gleichzeitig in verschiedenen Stadien und
innerhalb  der vorgegebenen Grenzen des EFRE-
Zuwendungsbescheid (halbjahrlich/vierteljahrlich) bestehen.

Wenn Sie auf den Namen lhrer Struktur klicken, konnen Sie auf alle Mittelabrufe in den
verschiedenen Stadien zugreifen:

1
2
3.
4

begonnen,
eingereicht,

laufende Prifung,

Draft

C
>

w—
o —

Submitted

Prifung lauft

Q Uberpr...

Diese Stadien kénnen von den finanziellen Projektpartnern eingesehen werden.

ID-Mittelabruf
Status Mittelabruf

Nummer des Projektpartners

MA.2

fP2

(} Draft — p> Submitted — Y= Priifung lduft — Q Uberpriift



Hinweis: Jeder MA ermdglicht die Einreichung von Informationen Uber die finanzielle- und
physische Umsetzung des Projekts.

Wenn das Projekt einen halbjahrlichen Rhythmus gewéahlt hat, miissen bei jeder Einreichung
eines MA, Finanzinformationen und Informationen zur Umsetzung eingereicht werden.

Bei einer muss
enthalten (z.B. MA1 Finanzen, MA2 Finanzen und Inhalt,
MA3 Finanzen).

Dabei ist zu beachten:

i. In Jems ist keine Vorabprifung konfiguriert. Daher ist es mdglich, einen MA einzureichen,
ohne alle notwendigen Kapitel ausgeftillt zu haben.

ii. Wenn es keine inhaltlichen Fortschritte im Vergleich zur letzten Einreichung gibt, reicht es
aus, dies mit einer kurzen Beschreibung des Grundes anzugeben.

iii. Halten Sie bitte den Rhythmus der Einreichung ein. Ggf. erstellen Sie bitte einen MA mit
0,00 Euro (in diesem Fall mit oder ohne inhaltliches Reporting, s. oben).

Grundsatzlich missen fur ein Projekt mit einer Laufzeit von drei Jahren und einer
vierteljahrlichen Einreichungsfrist zwdlf Mittelabrufe mit Informationen zur finanziellen
Umsetzung und sechs Mittelabrufe mit Informationen zur physischen Umsetzung eingereicht
werden.

Einen Mittelabruf (MA) erstellen

Wenn Sie in der Registerkarte ‘Reporting’ auf eine Struktur klicken, 6ffnet Jems eine neue
Seite, auf der Sie alle eingegebenen MAs und deren Status sehen kdnnen. Diese Seite bietet
einen Uberblick tiber die wichtigsten Informationen der MAs dieser Struktur.

Reporting

Mittelabrufe

P2

Wenn Ihr Programm die Wiederersffnung verwender, denken Sie bitte daran, dass die Erstellung eines neuen Berichts
Auswirkungen auf die Wiedereroffnung des vorherigen ierten Mittelabrufs hat.

Wenn Sie den neuesten Bericht 8ffnen, kann alles mit der Wiedererdffnung tberarbeitet werden.

Wenn ein neuerer Bericht vorhanden ist, kénnen Daten, die kumulative Daten betreffen, nicht geandert werden

+ Mittelabruf hinzufiigen

. Status k;:sghmerten LA-Version Berichtszeitrau Datum Erste Letzte Betrag foij“::f;’:‘g:g Oberpriifung
Mittelabruf. verkniipft m Erstellung Einreichung Einreichung Eingereicht Ausgaben

Losche
n

mat| (C praft 20 202028 ]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1. MA-Identifikator (Dropdown-Nummer pro Partner) 7. Erstes Datum, an dem der MA eingereicht wurde
2. Status der MA im Finanzkreislauf 8. Letztes Datum, an dem diese Version des MA erneut
3.  Kennung des KMA, in den der MA eingebettet ist eingereicht wurde
4. Fassung des Langantrags, an den der MA angehangt 9. Gesamtbetrag der im MA eingereicht wurde

ist 10. Nach der Verwaltungsuberprifung zuriickbehaltener
5. Zeitraum, in dem der MA eingereicht wird Gesamtbetrag
6. Datum, an dem der MA in das System aufgenommen 11. Schaltflache, die den Beginn der Verwaltungs-

wurde Uberpriifung durch die Kontrollinstanz angibt

12. Loschen des Mittelabrufs
Wenn Sie auf + Mittelabruf hinzuftigen klicken wird ein neuer MA erstellt. Jeder MA erhélt
bei der Erstellung eine neue Kennnummer.

Hinweis: Jeder erstellte MA, zeigt immer dieselben Registerkarten an. Die ausgewahlte
Einreichungsfrist bedingt welche der Registerkarten ausgefullt werden missen.



Mittelabruf MA.1

P2

status (3 Draft

Ubersicht der Ausgaben Kofinanzierunger Anhénge zum Mittelabruf Export des Mittelabrufs Finanziel e‘.\l:e's:‘(l Einrei C‘E‘I

1D des Mittelabrufs Fortschritt des Arbeitsplans Offentliche Auft

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Identifikation des MA 4. Liste der Ausgaben
a) Liefert grundlegende Informationen aus dem zuletzt Aufzahlung der getéatigten Ausgaben.
genehmigten Langantrag ) )
b) Zeigt die MA-Periode an 5. Kofinanzierungen

Uberwachung der erhaltenen &ffentlichen/privaten

c) Gibt generische Informationen Uber den - h
Kofinanzierungen.

Durchfilhrungszeitraum an
d) Weist auf mogliche Probleme in der g Anhénge zur MA

Umsetzungsphase hin ) . Liste aller heruntergeladenen Dateien fiir MA.

e) Gibt die erwarteten Ausgaben fur den nachsten
Zeitraum an 7.  Finanzibersicht - umfasst 5 Tabellen

f) Gibt die Zielgruppen an, die in diesem a) Ausgaben des Partners - Zusammenfassung
Umsetzungszeitraum angesprochen werden sollen b) Ausgaben der Partner - nach Ausgabenkategorien

. c) Ausgaben der Partner - nach Pauschalbetrag
2. Stand des/der Arbeitspaket(e) . ) d) Ausgaben der Partner - nach Kosten pro Einheit
Gibt an, wie weit bestimmte Arbeitspakete, Ziele, e) Ausgaben der Partner - nach Infrastruktur

Investitionen, Aktivitdten, Ergebnisse und Produkte
fortgeschritten sind und ob die Projekte dazu beigetragen 8. Nach der Verwaltungspriifung einbehaltener

haben. Gesamtbetrag

3. Offentliche Auftrage 9. MA einreichen
Gibt die verschiedenen o6ffentlichen Auftrage an, die im Ermdglicht die Vorlage der MA bei der
Langantrag aufgelistet sind, und kann in dieser Tabelle Verwaltungsprifung.

aktualisiert werden.

Einen Mittelabruf l6schen / andern

Léschen
Ein MA kann nur geldscht werden, wenn er sich im Entwurfsmodus befindet und wenn es sich
um den letzten MA handelt, der erstellt wurde. Sobald ein neuer MA erstellt wird, kann der
vorherige MA nicht mehr geléscht werden, auch wenn er sich noch im Modus "Entwurf/Draft"
befindet.

Wenn ein MA eingereicht wird, gilt er als bereit fiir die Verwaltungsiiberprifung und kann nicht
mehr geldscht werden.

Bearbeiten
Einen Mittelabruf im Status Eingereicht oder laufende Prifung kann von der betroffenen
Kontrollinstanz erneut gedffnet werden.

Mittelabruf MA.2

o

Status g Submitted I w~ Mittelabruf wieder &ffnen I

Das erneute Offnen eines MA ermdglicht es, das ursprungliche Dokument zu andern,
insbesondere um Klarstellungen vorzunehmen oder zusatzliche Anhange hochzuladen.

Entsprechend der zu &ndernden DC kdnnen verschiedene Teile geadndert werden.

a. Erneute Offnung des letzten Mittelabruf (MA)

o Dies entspricht einer vollstdndigen Wiedererdffnung des MA. Das Wiederdffnen
bewirkt, dass keine Daten aus dem Bericht geldscht werden und alles bearbeitbar ist,
mit Ausnahme von:

o der ID der Ausgabe, die Wahrung und die Wechselkurse werden im Vergleich zum
ursprunglichen Bericht eingefroren;
o dem Streichen von Ausgabenposten (sie kdnnen jedoch ge&ndert werden)
dem Hinzufuigen neuer Ausgabenposten (um Wechselkursprobleme zu vermeiden)
o dem Hinzufigen / Entfernen einer von der Kontrollinstanz zuriickgestellten
Ausgabe;

o



Das erneute Offnen der zuletzt fiir den Projektpartner erstellten MA hat zur Folge, dass
die im aktuellen MA erstellten 6ffentliche Auftragsvergabe geandert werden kénnen;
Bei zuvor eingereichten offentlichen Auftragen kénnen nur die Eigentimer des
Auftragnehmers, oder Anhange hinzugefligt werden;

Das erneute Offnen des zuletzt vom Projektpartner erstellten MA hat zur Folge, dass
die vorherigen Downloads angezeigt werden und bearbeitet werden kénnen, aul3er auf
der Registerkarte "Anlagen zur Mittelabruf’, wo der Nutzer nur neue Anlagen
hinzufiigen kann.

b. Wiederertffnung eines Mittelabruf (MA), der nicht der letzte in der Liste ist

Dies hat eine teilweise Wiedereréffnung eines Partnerberichts zur Folge. Hier kdnnen

nur "DSGVO-Indikator, Link zur offentlichen Ausschreibung, Beschreibung und

Kommentar" auf dem Reiter "Ausgabenliste" geéndert werden.

Die folgenden Punkte kénnen nicht mehr geandert werden:

o Es dirfen keine Ausgabenposten geldscht / keine neuen Ausgabenposten
hinzugefiigt werden (um Wechselkursprobleme zu vermeiden).

o die Liste der zuriickgestellten Ausgaben ist nicht sichtbar

o die Anlage der Ausgabe kann geandert/heruntergeladen werden.

Registerkarte Offentliche Auftragsvergabe: Auftrage, die im aktuellen MA erstellt
wurden, kénnen nicht geléscht, aber bearbeitet werden, mit Ausnahme des Namens
des offentlichen Auftrags.

Registerkarte Beitrdge: Anhédnge kdnnen nur bearbeitet werden.

Registerkarte Anhénge Mittelabruf: Dokumente kénnen hinzugefligt werden.

c. Bei der (Wieder-)Einreichung eines wiederertffneten MA:

Die MA erhalt wieder den Status, den sie vor der Wiederertffnung hatte, d.h.
Eingereicht oder laufende Priifung

die Finanzibersichten werden aktualisiert und spiegeln die vorgenommenen
Anderungen wider

die Ubersicht tiber den Partnerbericht wird durch die Aktualisierung des eingereichten
Betrags und des Datums der letzten Einreichung erganzt.

Achtung: Um einen bereits wieder getffneten MA ganz oder teilweise zu &ndern, missen Sie
zuerst die letzte Version im Modus "Draft" I[6schen und dann den MA wieder 6ffnen, damit er
uneingeschrankt bearbeitet werden kann.



Zuruckgestellte Ausgaben wiedereinbeziehen

Jems ermdglicht es Kontrollinstanzen, Ausgaben wahrend ihrer Prifung zuriickzustellen.
Dadurch kann die Kontrollinstanz mit der Verwaltungsiuberprifung anderer Ausgaben
fortfahren, ohne den gesamten MA zur Korrektur an den Partner zuriickschicken zu muissen.
So wird ein MA nicht finanziell im Kreislauf zurtickgehalten, sondern kann seinen Weg mit den
von der Kontrollinstanz tberprifbaren Ausgaben fortsetzen.

Zuruckzustellte Ausgaben wurden von der Kontrollinstanz weder reduziert noch als nicht
forderfahig erklart, sondern lediglich zur Korrektur an den finanziellen Projektpartner
zurlickgeschickt. Diese Ausgaben kdnnen in einem zukinftigen MA wieder einbezogen
werden.

Ubersicht der Ausgaben

Ilen monatlichen Umrechnungskursen der Europaischen Kommission. Die monatlichen Kurse werden automatisch bis zu dem Monat aktualisiert, in dem der Mittelabruf zum ersten Mal
uro ist, werden Inre Ausgaben nur in EUR gemeldet

2 partner report.

Zuvor zur Kosten je einheit und ) e Interne Datum der Datum der i .
D 0 et mreanenraae Kostenkategorie Vertrags ID Reteren Ny, Rechnung e 020 P . Beschreibung @ Kommentar @
R5.1 I I | I I ” | L}
R52 | I | | Prestations . = B o)
| | | o @
| | | o @
R55 I | | I = (]
&
zur Seite gelegte Ausgaben
Zuvor 2 ten je einheit und Dat e Datum d
D @ o KostenJe eiMEltUNd o ankategorie Vertrags ID Interne Referenz Nr.  Rechnung Nr. umeder  Datumder g chreibung Kommenta Aktionen
Seite gelegt... Pauschalbetrage e 2 Rechnung  Zahlung
R26 Kontrollir n/A W |

Zurtckgestellte Ausgaben werden beim finanziellen Projektpartner angezeigt, sobald die
Kontrollinstanz den betreffende MA freigegeben hat. In der Tabelle sind alle Informationen
aufgefuihrt, die in den Ausgaben bei ihrer ersten Einreichung angegeben wurden. In der
Tabelle wird auch angegeben, auf welcher Ebene diese Ausgaben zuriickgestellt wurden.

Zu beachten: Eingereichte Ausgaben koénnen entweder auf der Ebene der
Verwaltungsuberprifung des MA oder der Prifung des KMA zuriickgestellt werden.

Der finanzielle Projektpartner kann entscheiden, wann diese Ausgaben wieder einbezogen
werden. Solange sie nicht einem MA hinzugefligt werden, bleiben sie im Abschnitt
Zurtckgestellte Ausgaben sichtbar.

Wenn der finanzielle Projektpartner beschlielt, sie in einen MA wiedereinzubeziehen
(z.B. Korrekturen wurden vorgenommen, alle Dokumente konnten gesammelt/konsolidiert
werden), muss auf das folgende Symbol geklickt werden . Die Ausgaben werden dann
in den aktuellen MA tGbernommen.



Mittelabruf einreichen

Nachdem Sie alle relevanten Kapitel fiir Thren Mittelabruf - finanziell und/oder Indikatoren -
ausgefullt haben, kénnen Sie den MA der Kontrollinstanz zur Uberpriifung vorlegen.

Einreichen
Sie sind kurz davor Ihren Mittelabruf einzureichen : ffP1
stellen Sie sicher, dass Sie Ihren Mittelabruf wie mit dem federflihrenden Partner vereinbart fristgerecht einreichen. Bitte beachten Sie, dass Ihr Abr

Mittelabruf nicht mehr méglich sind.

@ Vergewissern Sie sich auch, dass der Abschnitt bezlglich der unter Vertragnahmen auf dem neuesten Stand ist, bevor Sie einreichen.

Vorabprifung durchfiihren [
a4l = Mittelabruf einreichen

@ Es ist keine Vorabpriifung aktiv. Sie kénnen Ihren Mittelabruf sofort einreichen.

Achtung: In Jems ist keine Vorabprifung des Mittelabrufs konfiguriert. Daher werden keine
Koharenzprifung oder andere Kontrollen durchgefiihrt und eine MA kann daher sofort an
Ihren Kontrolleur Gbermittelt werden.

Es liegt in |hrer Verantwortung, zu Uberprifen:

¢ dass alle notwendigen Informationen in den MA eingegeben werden;

o dass die eingegebenen Informationen korrekt sind;

dass die Anhange zu den verschiedenen ausgefilliten Informationen hochgeladen werden
dass die Anhénge, die heruntergeladen werden, in den richtigen Kapiteln ausgefillt sind

Jeder Fehler bei der Einreichung Ihres MA kann zu einer Verzogerung bei der Uberprifung
oder sogar zu einer teilweisen oder vollstandigen Zurlickweisung der eingereichten Ausgaben
fuhren.

Achtung: Bei der Einreichung lhrer ersten Mittelabrufs (aufRer der Vorbereitungspauschale)
missen Sie auch eine vom Projektverantwortlichen Ihrer Einrichtung unterzeichnete
Bestatigung einreichen, dass die européischen Regeln fir die Einreichung von Ausgaben im
Rahmen eines europdischen Kooperationsprojekts eingehalten werden.

vertrag55ch|ieﬂung ”~ Dieses Dokument muss im Abschnitt
Vertragsgestaltung - Partnerdetails eingereicht
Details zum Partner A werden.
| P 1 2 Jeder finanziellen Projektpartner muss eine solche
Bescheinigung einreichen. Ohne diese
fP2 .1 Bescheinigung werden die Kontrollinstanz ihre
Prufung nicht abschlie3en.
fP3 &
fP4 =



